福建船政交通职业学院行政办公设备及用品立项申请表

填表人：               填报日期：   年  月  日              编号：

	申请部门
（盖章）
	
	经费开支项目
	

	设备或用品
名称
	规格
性能
	原有

数量
	申请

数量
	参考单价
	总价
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申请理由
	
	申 请
使 用 人
	

	
	
	预算总金额（元）
	

	
	
	经费项目卡号
	

	
	
	项目卡负责人
	年  月   日

	申请部门领导意见
	年  月   日
	项目主管部门审核意见
	年  月   日

	申请部门分管院领导意见
	年  月   日
	院  长

意  见
	年  月   日


注：本表可根据需要自行复制。

福建船政交通职业学院通用类货物立项申请表

填表人：           填表日期：    年   月   日             编号：                                                      

	申请部门 

(公章)
	

	经费开支项目
	

	预算总金额（元）
	

	申请理由和依据：

（可另附页）
	

	货物名称

（可另附页）
	型号规格
	数量
	单位
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	对采购货物的特殊要求（主要技术指标、性能等，可另附页）

 经办人（签名）：                                                   年   月   日

	申请部门领导意见：

年  月   日
	项目主管部门领导审核意见：

年  月  日

	申请部门分管院领导意见：

年  月  日
	院长意见：

年  月  日


注：1、本表主要用于行政办公设备及用品采购以外的通用类货物项目采购。

    2、本表可根据需要自行复制。

记录编号：JY0213/JL01

福建船政交通职业学院实验（训）室建设项目立项申请表

	项目名称
	
	建设单位（盖章）
	

	项目负责人
	
	建设性质
	

	建设地点
	
	资金来源
	

	面向专业
	
	服务课程/职业工种
	

	建设目标（指每

个实验室要解决 的具体实验项目）
	

	主要建设内容
	

	项目建设的必要

性和可行性（已

有的基础和条件）

（可另附页）
	

	预期效益分析

（可另附页）
	

	仪器设备（项目）名称及预算金额

（可另附页）

注：包括仪器设备

安装、调试，室内供电、供水、照明、通风等系统，室内二次装修等。
	仪器设备（项目）名称
	预算金额

（万元）
	预算总金额

（万元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	系（部）意见：

负责人（签名）：             年  月  日
	实训中心意见：

负责人（签名）：            年  月  日

	学院分管领导意见：

（签名）：              年  月  日

	学院领导意见：

                                                （签名）：              年  月  日


福建船政交通职业学院印刷品立项申请表
填表人：              填表日期：    年   月   日               编号：                                                      

	申请部门（公章）
	

	项目名称
	

	预算金额（元）
	
	资金来源
	（有经费卡须同时填写卡号）

	申请理由和依据
	可另附页


	印刷品清单
	包括品种、规格、数量、出版单位等必要信息；

可另附页



	申请部门领导意见：

 年  月  日
	项目主管部门领导审核意见：

年  月  日

	申请部门分管院领导意见：

年  月  日
	院长意见：

年  月  日


注：本表可根据需要自行复制。

福建船政交通职业学院服务类项目立项申请表

 填表人：             填表日期：    年   月   日           编号：                                                      

	申请部门（公章）  
	

	服务项目名称
	

	预算金额（元）
	
	资金来源
	（有经费卡须同时填写卡号）

	申请理由或依据
	（可另附页）


	服务内容
	（可另附页）


	申请部门领导意见：

年  月  日
	项目主管部门领导审核意见：

                                 年  月  日

	申请部门分管院领导意见：

年  月  日
	院长意见：

年  月  日


注：本表可根据需要自行复制。

福建船政交通职业学院建设工程项目立项申请表

填表人：             填表日期：    年   月   日                编号：       
	申请部门

（盖章）
	
	工程项目

名称
	

	申请理由和依据

（可另附页）
	

	申请内容

（可另附页）
	

	申请部门
经办
	
	申请部门
负责人意见
	

	申请部门的主管部门负责人意见
	
	申请部门

分管院领导意见
	

	后勤管理处
	预算费用（万元）
	
	造价审核人签字
	

	
	经费来源
	

	
	后勤部门项目经办
	
	后勤部门负责人
意见
	

	后勤分管院领导


	年  月  日

	学院领导
	年  月  日

	说明
	1.使用部门负责组织建设项目的院内立项、项目分管领导的审批，配合后勤组织勘察设计、预算等；

2.后勤部门负责组织项目设计、项目预算造价审核和批准、项目实施以及学院相关领导审批； 

3.报有关领导审批时须附上立项项目造价预算审核文件；


注：1.本表适用于基建、装修、修缮、拆除、园林及景观等工程项目

2.本表可根据需要自行复制。

福建船政交通职业学院通用货物验收报告表

填报人：       填报时间：      年   月   日          编号：     金额单位（元）                                                                         

	项目名称
	
	合同

编号
	
	合同

金额
	

	供货厂商
	
	厂商

联系人
	姓名
	

	合同供货日期
	
	实际到货日期
	
	
	电话
	

	使用单位
	
	使用人
	

	物资名称
	型号、规格
	生产厂家、国家
	出厂号
	单位
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	附件情况
	

	开箱及安装调试情况
	

	
	产品资

料是否

齐全
	
	安装

地点
	
	安装调

试日期
	
	安装人

员签字
	

	验收结论
	  验收记录人：                          验收日期：

	验收人员签字
	供货单位代表
	

	
	用户单位代表
	

	
	用户单位负责人
	

	
	项目主管部门代表
	

	
	资产管理部门代表
	

	
	采购部门代表
	

	
	监督部门代表
	

	
	其他部门代表
	


注：本表一式五份：使用部门、资产管理部门、财务部门、项目主管部门、供货单位各一份

福建船政交通职业学院仪器设备验收报告
项目名称：                           

采购方式：                           

招标编号：                           
中标单位：                           
合同编号：                           
合同金额：                           
申请采购部门：                       
项目负责人：                         

专业带头人：                         
验收日期：                           
中标货物一览表
	


福建船政交通职业学院仪器设备验收报告

	供货单位
	
	使用管理部门
	

	经办人
	
	项目具体负责人
	

	联系电话
	
	
	

	验收项目名称
	

	验收内容一览表

	一、到货清单

	序号
	仪器设备名称
	型号规格
	数量
	生产厂家
/产地
	仪器设备

管理员签字

	
	
	
	采购
	实际
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二、清点数量（是否与订货合同一致；若有出入，则需加以详细说明）
	

	三、外观质量检验（仪器设备有无残损，其程序如何，要详细记录）
	

	四、仪器设备的型号规格、厂家、产地与订货合同是否一致
	

	五、附件、配套工具、说明书、其它技术资料是否齐全
	

	六、技术验收（依据验收方案和有关说明书逐一测试仪器设备性能和各项技术指标，所测结果与说明书规定的技术指标是否一致，性能是否稳定）
	

	七、在调试过程中，发现的问题及处理意见、结论
	

	对不合格项的处理意见：



	使用部门设备管理人员（签字）
	
	验收组其他成员（签字）
	

	项目负责人（签字）
	
	
	

	专业带头人（签字）
	
	
	

	使用部门负责人（签字）
	
	
	

	项目主管部门负责人（签字）
	
	
	

	资产管理部门代表（签字）
	
	
	

	纪检监察审计处（签字）
	
	
	

	采购小组代表（签字）
	
	
	

	验收记录人（签字）
	
	
	

	供货单位代表（签字）
	


注：1．处理意见包括：限期维修、更换、退货、索赔等方式。
2．此表一式陆份：使用部门、实训中心、资产管理部门、纪检监察审计处、财务处及供货单位各一份。 
福建船政交通职业学院货物、服务及工程采购申报（备案）表
申报部门：（盖章）                                  年    月   日
	申报项目名称
	

	经费来源
	
	预算金额
	

	申报项目组织形式
	□集中采购   □部门自行采购

理由：



	申报项目采购方式
	□公开招标  □邀请招标  □竞争性谈判  □单一来源采购  □询价

理由：

	申报部门意见
	年    月   日

	项目主管部门意见
	年    月   日

	申报部门分管院领导意见
	年    月   日

	资产管理中心
意见
	年    月   日

	纪检监审处

意见
	年    月   日

	资产管理中心
分管院领导
意见
	年    月   日


备注：1、此表一式两份，申报部门和资产管理中心各执一份；

2、本表格可从资产管理中心主页表格下载处下载。 

福建船政交通职业学院货物和服务项目采购资料报送表

                                       年     月     日
	申报部门（盖章）
	

	申报部门
负责人意见
	年    月   日
	申报部门联系人（经办人）
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	货物（服务）项目名称
	

	经费来源
	

	预算金额
	

	递 交 资 料 清 单
	①项目立项申请表：        份；②招标货物一览表：       份；
③技术标书审批文件：       份； ④其他相关材料：       份。
备注：1、有特殊要求项目需附上相关材料（如设计图纸）。
2、以上所有书面资料均需签字、盖章后再提交至资产管理中心；
以上资料的电子版须压缩后发送至：               

3、申报部门必须保证所有提交资料真实有效、合法完整，并对其负责。

	适用采购方式
	

	评标标准和方法
	

	商务要求
	

	备  注
	


备注：1、此表一式两份，申报部门和资产管理中心各执一份；

2、本表格可从资产管理中心主页表格下载处下载。
福建船政交通职业学院建设工程项目采购资料报送表

                                       年     月     日
	申报部门
	

	申报部门
负责人意见
	年    月   日
	申报部门联系人（经办人）
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	工程项目名称
	

	经费来源
	

	预算金额
	

	递 交 资 料 清 单
	1 项目立项申请表：        份；②施工图纸  ：        份；
③工程量清单：        份；④工程预算书：        份；
⑤后勤管理处审批资料：    份。
备注：1、以上所有书面资料均需签字、盖章后再提交至资产管理中心；
以上资料的电子版须压缩后发送至：                    
2、申报部门必须保证所有提交资料真实有效、合法完整，并对其负责。

	适用采购方式
	

	评标标准和方法
	

	商务要求
	

	备  注
	


备注：1、此表一式两份，申报部门和资产管理中心各执一份；

2、本表格可从资产管理中心主页表格下载处下载。
 福建船政交通职业学院采购项目招标文件审签表

承办部门：                                    呈批时间：    年   月    日                                                               

	采购项目

招标文件名称
	

	采购项目申报部门
	

	申报招标限价（元）
	

	委托招标

代理机构名称
	

	招标编号
	
	下达编号
	
	承办人
	

	审核人意见
	年   月   日  

	承办部门
负责人意见
	                                            年   月   日                         

	采购项目申报

部门负责人

确认意见
	年   月   日  

	项目主管

部门负责人

审查意见
	年   月   日  

	财务部门
负责人意见
	                                            年   月   日                         

	监审部门
负责人意见
	年   月   日   

	项目申报部门
分管院领导意见
	年   月   日  


PAGE  

