
表二：
教职工请（销）假单（人事处存根）
                                                                    编号：
	姓  名
	
	所在部门
	

	请假类别
	□事假
	□病假
	□婚假
	□产假
	□探亲假
	□丧假
	

	请假事由
	

	请假时间
	起
	年      月      日      午
	合计天数
	天

	
	止
	年      月      日      午
	
	

	本部门
意  见
	
	教务处/学生处意见
	
	人事处
意见
	

	分管院领导意见
	
	院领导意见
	

	销假时间
	年   月   日   时      本人签字：


…………………………………………………………………（沿虚线裁减）


教职工请（销）假单（部门存根）
                                                               编号：
	姓  名
	
	所在部门
	

	请假类别
	□事假
	□病假
	□婚假
	□产假
	□探亲假
	□丧假
	

	请假事由
	

	请假时间
	起
	年      月      日      午
	合计天数
	天

	
	止
	年      月      日      午
	
	

	本 部 门
意  见
	
	教务处/学生处意见
	
	人事处
意见
	

	分管院
领导意见
	
	院领导意见
	

	销假时间
	年   月   日      本人签字：             部门签字：



