表四

福建船政交通职业学院学生顶岗实习指导教师（辅导员）工作记录表
	教师姓名
	
	指导时间
	      年   月   日 （上午/下午）
注：单位按0.5天填写

	学生姓名
	

	实习单位
	
	指导方式
	

	工

作

记

录
	

	实习单位

审核意见
	签名（盖章）：

年   月   日

	系（院）

审核意见
	签名（盖章）：

                      年   月   日


注：1、除现场指导外，可无需学生签名和实习单位盖章。

2、每月实习指导教师（辅导员）将指导工作记录交教研室和系部审核并汇总后上报教务处

3、凭此记录，附上相关原始材料，办理工作量核算、补贴、报销等手续。
