学院会议接待审批单    单号：               
	会议主题
	

	时    间
	

	地    点
	六楼会议室□   三楼会议室□   六楼学术厅□   四楼会议室□

	参会人员
	院领导
	

	
	其他
	

	会

务

接

待
	桌签 □
	具体要求
	

	
	参观 □
	参观路线
	

	
	车辆 □
	车辆要求
	

	
	摄影 □
摄像 □
	具体要求
	

	
	接待部门
	
	校级接待由院办、党办安排  □

	会

议

宣

传
	LED □
	内容
	

	
	会议室投影 □
	内容
	

	
	横幅 □
	内容
	

	
	新闻报道
	校级接待由院办、党办安排□        其他□

	申报部门：                  （盖章）                院办审批：                


（此表下载打印后填写，院办主任审批。请在“□”内打“√”进行选择。）
